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kuten tietosuoja- ja
tietoturvapolitiikat
sekd niihin liittyviat
mairidykset. Yhtymai,
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ja seurakunnat
toimivat erillisind
organisaatioina,
mutta seuraavat
samoja linjauksia.



1. Tietosuojapolitiikka

Pietarsaarenseudun seurakuntayhtyma noudattaa EU:n tietosuoja-asetuksen ja
kansallisen lainsdddannon asettamia velvollisuuksia rekisterinpitajan velvollisuuksista.
Kaikessa toiminnassa otetaan huomioon rekisterdityjen oikeudet.

Tietosuojasta vastaa yhteinen kirkkoneuvosto yhdessa seurakuntaneuvostojen ja koko
johdon kanssa. Esimiehet ja johtavat viranhaltijat vastaavat tietosuojakysymyksista
omalla vastuualueellaan ja toimivat tietosuoja-asioissa asiantuntijoina ja
yhteyshenkildind Pietarsaarenseudun seurakuntayhtymassa.

2. Tietoturvapolitiikka ja tietoturvamaaraykset

Pietarsaarenseudun seurakuntayhtyma noudattaa Kirkkohallituksen ja
kirkolliskokouksen maarayksia ja ohjeistuksia.

Ohjaavia dokumentteja vuonna 2018 ovat:

Nro 120 Kirkkohallituksen p&é&tos kirkon tietoturvamaarayksista
MEIDAN KIRKON TIETOTURVAPOLITIIKKA 2012
RANNIKON-IT:N TIETOTURVAMAARAYKSET 2016 joka lisataan
KIRKON YLEISET TIETOTURVAMAARAYKSET 2016
Salassapitosopimus

3. Seloste kasittelytoimista

Rekisterinpitaja:

Pietarsaarenseudun seurakuntayhtyma

Sahkoposti: pedersorenejdens@evl.fi
Puhelin: 0403100400
Osoite: Ebba Brahen Puistikko 2, 68600 Pietarsaari

Rekisterinpitaja:

Pietarsaaren ruotsalainen seurakunta

Sahkoposti: jsv@evl.fi
Puhelin: 0403100410
Osoite: Ebba Brahen Puistikko 2, 68600 Pietarsaari

Rekisterinpitaja:

Pietarsaaren suomalainen seurakunta

Sahkdposti: pietarsaari@evl.fi
Puhelin: 0403100430
Osoite: Ebba Brahen Puistikko 2, 68600 Pietarsaari

Rekisterinpitaja:

Sahkoposti:
Puhelin:
Osoite:

Pedersoéren seurakunta
pedersore.forsamling@evl.fi
0403100440

Vaasantie 118, 68600 Pietarsaari



mailto:pedersorenejdens@evl.fi
mailto:jsv@evl.fi
mailto:pietarsaari@evl.fi
mailto:pedersore.forsamling@evl.fi

Rekisterinpitaja: Ahtavan seurakunta

Sahkoposti: esse.forsamling@euvl.fi

Puhelin: 0403100450

Osoite: Ahtavantie 254 2, 68820 Ahtava
Rekisterinpitaja: Purmon seurakunta

Sahkoposti: pedersorenejdens@evl.fi
Puhelin: 0403100460

Osoite: Asspegrensintie 2, 68930 Purmo

Rekisterinpitdjien edustajat:

Kirsi Seppala, tietosuojayhteyshenkilo

Sahkoposti: kirsi.seppala@evl.fi
Puhelin: 0403100430
Osoite: Ebba Brahen Puistikko 2, 68600 Pietarsaari

tai Annika Finskas, tietosuojayhteyshenkilén sijainen

Sahkoposti: annika.finskas@euvl.fi

Puhelin: 0403100406

Osoite: Ebba Brahen Puistikko 2, 68600 Pietarsaari
Tietosuojavastaava: Rannikon IT Tietosuojavastaava (Rauno Saarnio)
Sahkoposti: gdpr.kustensit@evl.fi

Puhelin: 0403100467

Osoite: Ebba Brahe Esplanaden 2, 68600 Jakobstad

Henkilorekisteria pidetddn Pietarsaarenseudun seurakuntayhtymén toiminnan
hoitamiseksi. Tallaista toimintaa on: hallinto, jasenrekisterit, yhteystiedot,
osallistujaluettelot, ilmoittautumiset, kiinteistot, perneneuvonta, diakonia, hautatoimen
hoito ja kolmannen osapuolen etujen varmistaminen. Téllaisia etuja ovat mm.
saatavien perintd, maksuliikenteen hoitaminen tai lakisdateisten velvoitteiden
hoitaminen.

Sairaalasielunhoito ei kaytd omaa asiakasrekisteria  Pietarsaarenseudun
seurakuntayhtymasséa, vaan omia tietoja sairaalasielunhoidon hallintoa varten.

Henkildiden suostumus kirjataan ilmoittautumisen yhteydessa tai sopimuksenteon
vaiheessa. Henkilttietoja sailytetddn kayttdtarpeen vaatiman ajan. Sailytysaikaan
vaikuttaa lainsdadant6. Asianmukaisen ja l&pinakyvan henkilttietojen kasittelyn vuoksi
rekisteroidylle ihmiselle ilmoitetaan henkildtietojen sailytysaika tai sailytysajan
maarittelykriteerit.

[Imoittautumisella tarkoitetaan esimerkiksi seurakunnan toimintaan ilmoittautumista,
hautapaikan lunastamista, sielunhoitokontakteja seka tilojen ja toimitusten varauksia.


mailto:esse.forsamling@evl.fi
mailto:pedersorenejdens@evl.fi
mailto:gdpr.kustensit@evl.fi

Rekisteroidylla henkil6lla on oikeus paastd omiin henkildtietoihin ja saada oikaisu
virheellisiin tietoihin. Rekisterodity voi rajoittaa henkilttietojen kasittelya lainsaadannon
mukaisin periaattein.

Pietarsaarenseudun seurakuntayhtymé& ei kayta henkilotietoja automaattiseen
paatoksentekoon eikd seurakunta kaytd henkildtietojen profilointia paatdéksenteon
tukena.

Rekisterdidylla on oikeus peruuttaa suostumus henkildtietojen kasittelyyn milloin
tahansa, ellei kyseessa ole seurakunnan tai kolmannen osapuolen etujen
varmistaminen. Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle.

4. Henkilorekistereiden sisalto

Henkildrekistereissa on yhteystiedot (esim. nimi, puhelinnumero, sahkdpostiosoite),
tarvittaessa huoltajan tiedot, seka tarvittaessa allergiat ja muut henkilon terveyteen ja
turvallisuuteen vaikuttavat tiedot.

5. Tietosuojaselosteet

Tietosuojaselosteet on saatavissa seurakuntakanslioista.

6. Henkilotietojen kasittelyohjeet

Henkildtietojen suhteen on noudatettava seuraavia vaatimuksia:

a) niitda on kasiteltava lainmukaisesti, asianmukaisesti ja rekisterdidyn
kannalta lapinakyvasti ("lainmukaisuus, kohtuullisuus ja lapinakyvyys”);

b) ne on kerattdva tiettyd, nimenomaista ja laillista tarkoitusta varten,
eika niita saa kasitella myéhemmin naiden tarkoitusten kanssa
yhteensopimattomalla tavalla; myohempdaa kasittelya yleisen edun
mukaisia arkistointitarkoituksia taikka tieteellisia tai historiallisia
tutkimustarkoituksia tai tilastollisia tarkoituksia varten ei katsota 89
artiklan 1 kohdan mukaisesti yhteensopimattomaksi alkuperaisten
tarkoitusten kanssa ("kayttétarkoitussidonnaisuus”);

¢) henkilttietojen on oltava asianmukaisia ja olennaisia ja rajoitettuja
siihen, mika on tarpeellista suhteessa niihin tarkoituksiin, joita varten
niita kasitellaan (“tietojen minimointi);

d) henkildtietojen on oltava tadsmallisia ja tarvittaessa paivitettyja; on
toteutettava kaikki mahdolliset kohtuulliset toimenpiteet sen
varmistamiseksi, etta kasittelyn tarkoituksiin ndhden epatarkat ja
virheelliset henkildtiedot poistetaan tai oikaistaan viipymatta
("tasmallisyys”);



e) ne on séilytettdva muodossa, josta rekisterdity on tunnistettavissa
ainoastaan niin kauan kuin on tarpeen tietojenkasittelyn tarkoitusten
toteuttamista varten; henkilotietoja voidaan sailyttdaad pidempid aikoja,
jos henkildtietoja kasitellaan ainoastaan yleisen edun mukaisia
arkistointitarkoituksia taikka tieteellisia tai historiallisia
tutkimustarkoituksia tai tilastollisia tarkoituksia varten 89 artiklan 1
kohdan mukaisesti edellyttden, ettd tdssa asetuksessa vaaditut
asianmukaiset tekniset ja organisatoriset toimenpiteet on pantu
taytantoon rekistertidyn oikeuksien ja vapauksien turvaamiseksi
("sailytyksen rajoittaminen”);

f) niitd on kasiteltéava tavalla, jolla varmistetaan henkildtietojen
asianmukainen turvallisuus, mukaan lukien suojaaminen luvattomalta ja
lainvastaiselta kasittelyltd seka vahingossa tapahtuvalta havidmiselta,
tuhoutumiselta tai vahingoittumiselta kayttden asianmukaisia teknisia tai
organisatorisia toimia ("eheys ja luottamuksellisuus”)

7. Prosessikaaviot rekisterdidyn oikeuksista

Tietosuoja-asetuksen mukaan rekisteroidylla on oikeus virheettémiin henkilétietoihin,
oikeus oikaista ja muuttaa virheelliset tiedot, oikeus vaatia tulla unohdetuksi
(henkildtietojen poisto), oikeus saada tietaa henkildtietojen kayttd, oikeus tietaa
kaytetdankdé hénen henkilttietojaan profiloinnin tai automaattisen paatéksenteon
tukena seka oikeus tietda kasitelladnk®d hanen henkilttietojaan vai ei.

7.1. Henkilotietojen rekisterdinti

HenkilGtietoja voidaan rekisterdida rekistereinimme seuraavin perustein:

1. Sopimus, jolla henkild ja seurakunta sopivat palvelun tuottamisesta ja

laskuttamisesta. Téallainen palvelu voi olla esimerkiksi hautaoikeuden lunastus tai

jatkaminen, tilojen vuokraus tai muu hinnaston mukaisen suoritteen laskuttaminen

asiakkaalta (seurakunnan jasen tai muu henkilg).

Kirkollisen toimituksen ja seurakunnallisen toiminnan varaaminen ja yhteystiedot.

3. Henkild ilmoittautuu johonkin tilaisuuteen, retkelle, kerhoon tai muuhun
ilmoittautumista vaativaan tapahtumaan.

4. Seurakunta hoitaa lakisaateista tehtavaa, esimerkiksi avioliittoon vihkiminen, kaste
tai hautaan siunaaminen.

N

Kuvan 1 mukaan henkild voi ilmoittautua tapahtumaan seurakunnan internet-
sivujen kautta. Tall6in tietojen rekisterdinti tapahtuu automaattisesti. Toinen tapa
ilmoittautua on tayttaa ilmoittautumislomake ja toimittaa se seurakuntaan. TallGin
seurakunnan edustaja rekisterdi henkildtiedot henkiltietojarjestelmaan.



Seurakuntalainen / asiakas: llmoittautuu netissa Seurakuntalainen / asiakas: "Sopimus” paikanpaalla
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jarjestelmaa jarjestelmaa

Kuva 1: Henkil6tietojen rekisterointi

7.2. Henkildtietojen muutos:

Rekistertity voi pyytd seurakunnalta rekisterissa olevien vaarien henkil6tietojen
korjaamista. Tekniikan salliessa rekisteroity voi itse tehd& toivottavat muutokset
esimerkiksi yhteystietoihinsa. Tietojaan muuttavan on todistettava henkil6llisyytensa.

Seurakuntalainen / asiakas: Muuta tiedot netissa
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Kuva 2: Henkil6tietojen muutos netissa




Seurakuntalainen / asiakas: Muuta tiedot paikanpaalla tai puhelimitse

Tayta . Anna lupa B
henkilstieto- herTI:)ift';ﬁit? < tietojen Hyvaksy
lomake Y kasittelyyn muutos

Tietojarjestelma

Rekisteroi
tiedot

Seurakunta
Vastaanota o limoita Kay_ta tietoja
. Sydta tiedot muutokset sopimuksen
pyynto mukaisesti

Jarjestelméatoimittaja / IT-alue

Kuva 3: Henkilotietojen muutos paikan paalld/puhelimitse

8. Tietosuojatyon tiekartta; sisdinen tietosuojatydn suunnittelu ja seuranta

Tietosuojaan liittyvat tehtavat ovat osa seurakunnan jokapdivaista toimintaa.
Tapahtumaa / tilaisuutta suunnitellessa pohditaan my6s mita henkildtietoja tarvitaan,
mihin tiedot rekisterdidaan, kuinka kauan niita sailytetdén ja miten tiedot havitetaan.
Tapahtuman / tilaisuuden / toiminnan vastuuhenkild vastaa henkilGtietojen
asianmukaisesta kasittelysta. Arkistointia koskevat saadokset maarittavat tietojen
sdilytysajan.

Jokaisen henkilbn on ryhdyttdva tarvittaviin  toimenpiteisiin  tietoturvan
varmistamiseksi. Tietoturvauhista ja / tai tietoturvaloukkauksista on raportoitava
viivyttelematta tietosuojavastaavalle / tietosuojavaltuutetulle tai kirkkoherralle tai
hallintojohtajalle.

9. Tietosuojavastaavan paivékirja; misté ja mita neuvonut jne.

Tietosuojavastaava yllapitaa paivakirjaa tietosuojaan liittyvista toimenpiteista.

10. Tietotilinpdatos; sisainen ja ulkoinen viestinta

Tietotilinp&atos toimitetaan Kirkkohallituksen ohjeistuksen mukaisesti
Pietarsaarenseudun seurakuntayhtyman toimintakertomuksen yhteydessa.



